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B Gérer une équipe de 25 assistantes médicaux administra-
tives en lien avec les poles cliniques : congés, absentéisme,
effectifs, affectations, évaluations, temps de travail, projets
professionnels, recrutements ...

B Développer les indicateurs d’activité, réaliser des audits or-
ganisationnels et proposer des actions d’amélioration sur
le secteur d’activité

® Contribuer a toutes les réflexions, démarches et groupes
de travail pour la bonne mise en ceuvte des organisations
des secrétariats médicaux dans le cadre du projet de chan-
gement de logiciel de soin (Sillage) et du déploiement des
outils informatiques liés aux secrétariats médicaux (no-
tamment Zenidoc)

® Participer a 'aide au codage de l'activité dans le cadre de la
réforme du financement en psychiatrie

® Controler la qualité et exhaustivité des données médi-
co-administratives

B Etre référent des secrétaires médicales dans les groupes de
travail institutionnels

® Participer aux démarches de certification et de controle

® Assurer la mise a jour des ordonnanciers

® Construire et utiliser des outils de pilotage, tableaux de
bord et indicateurs

® Etre référent.e des archives médicales

B Assurer si besoin le secrétariat de la CME

NOS ATOUTS

Bonus

Q B Cadre de vie agréable et proche de la mer (en outre, la
) ) 9 ville de Lorient vient d’étre récemment classée 8¢ dans

Etablissement pilote Etablissement membre le top 50 des villes ou il fait bon vivre en France, le
de I filite santé mentale du projet départemental marché immobilier reste accessible et le bassin d’emploi
du GHT Sud Bretagne. de santé mentale du Morbihan. dynamique) ;

® Maison des assistantes maternelles sur site.

)

Soutien financier de ' ARS

pour un projet architectural d'envergure. CE POSTE VOUS INTERESSE )
CANDIDATEZ!

\

JULIETTE WASTIAUX,

E M DIRECTRICE DES SERVICES RESSOURCES & DE LA COMMUNICATION
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Plus d'infos sur @Wwwch—charcotSG.fr



